ZARZADZENIE NR 11/2024
z dnia 23 grudnia 2024 r.
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Pinczowie

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia
prawa od sygnalistow w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Pinczowie

Na podstawie

e Ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U z 2024 r. poz.
928). '

§1

Wprowadzam w zycie ,,Procedurg przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia
prawa od sygnalistow w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Pinczowie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 r.

ERYNARII

fgzowie

------

rdecorz Sychowski






Procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa od sygnalistow
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Pinczowie

Sposéb przekazania zgloszenia

1.

Zgloszenie moze by¢ dokonane:

1. na adres do korespondencji: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Pinczowie, ul
Y.akowa 28, 28-400 Pinczoéw z dopiskiem ,,Sygnalista-zgloszenie zewngtrzne”

2. poprzez e-mail: pinczow.piw@wetgiw.gov.pl, w tytule wiadomosci
»oygnalista-zgloszenie zewnetrzne”.

Tres¢ zgloszenia

Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacije:

1. szczegolowy opis zglaszanego naruszenia prawa;

2. dowody na poparcie zgloszenia (jesli sg dostepne);

Ochrona Sygnalisty

1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, kt6ra uzyskala informacje o naruszeniu
prawa w naszej instytucji.

2. Jako Sygnalista, podlega Pan/i ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie
sygnalistéw, od chwili dokonania zgtoszenia.

3. Zapewniamy ochrone¢ Sygnalistow poprzez:

1. ochrong Pana/i tozsamos$ci, chyba Ze otrzymamy od Pana/i wyrazng zgode na
ujawnienie Pana/i danych;

2. jezeli zgloszenie dotyczy innych o0séb, zapewnimy takze ochrone poufnoéci ich
tozsamosci;

3. udzial w procesie rozpatrywania bezstronnych osob, ktére zostaly zobligowane do -
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspétpracy;

4. zapewnienie, ze dostep do Pana/i danych oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem,
bedzie miat Powiatowy Lekarz Weterynarii w Pificzowie, jego Zastepca oraz osoba
obstugujgca sekretariat;

5. ochrong¢ przed dzialaniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi dzialaniami,
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem. ‘

4. Na Pana/i zadanie wydamy w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajgce, ze podlega Pan/i ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
u ustawie o ochronie sygnalistow.

5. W przypadku podjecia wobec Pana/i dziatan odwetowych, ma Pan/i prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie) lub
prawo do zadoscuczynienia.

6. Nie moze Pan/i przekaza¢ zgloszenia anonimowo.
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Naruszenia prawa, ktore podlegajg zgloszeniu

"1

Moze Pan/i przekazaé nam informacje o naruszeniu prawa zwigzanych z dzialalnoscig
organu w tym, korupcji, zaméwien publicznych, ustug, produktéw i rynkow finansowych,
zapobiegania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu, bezpieczenstwa produktow i ich
zgodno$ci z wymogami, bezpieczenstwa transportu, ochrony $rodowiska, ochrony
radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego, bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz, zdrowia
i dobrostanu zwierzat, zdrowia publicznego, ochrony konsumentéw, ochrony prywatnosci
i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci systemow teleinformatycznych, intereséw
finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob
prawnych, konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela wystgpujgcych w
stosunkach jednostki z organami wiladzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami
wskazanymi powyzej.

Zgloszenie moze dotyczy¢é uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistrialego Iub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w naszej
organizacji.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyje¢ciem zgloszenia

1

Potwierdzimy Panu/i przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
przekazemy niezwlocznie, nie p6zZniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
o ile nie otrzymali$my od Pana/i sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

Informacji o przyjeciu zgloszenia nie przekazemy, jezeli begdziemy mieli uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci Pana/i tozsamosci.

Mozemy zwrdcié si¢ do Pana/i, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w Pana/i posiadaniu.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, Ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
poinformujemy Pana/i o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia.
Poinformujemy Pana/ig o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli
wstepna weryfikacja wykaze, ze jest on wlasciwy do rozpatrzenia zgloszenia.

Przekazemy Panu/i informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigey od dnia
przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

Przekazemy Panu/i informacje, jezeli odstapimy od podjecia dziatan nastepezych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

Poinformujemy Pana/ig o ostatecznym wyniku naszych dziatan nastgpczych
realizowanych na skutek zgloszenia.



Sposéb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

1.

Zgloszenia naruszen prawa sg weryfikowane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Pinczowie oraz jego Zastepce w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz naszej
odpowiedzialnosci za jego rozpatrzenie i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

W ramach postepowania, mozemy zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢ si¢ do
Pana/i o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezgcej do zakresu naszego dziatania, podejmiemy dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i naprawienia naruszenia prawa. W szczeg6lnosci mozemy podja¢ jedno lub kilka
z ponizszych dziatan:

1. wprowadzenie zmian w naszych procedurach;
2. zgloszenia odpowiednim organom;

3. nalozenia sankcji na osoby odpowiedzialne;
4. przeszkolenia personelu;

5. wdrozenie nowych systemow kontroli.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu naszego dziatania, przekazemy je niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastgpczych.

Mozemy nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy wPana/i zgloszeniu,
dotyczgcym sprawy bedacej juz przedmiotem Pana/i wezeéniejszego zgloszenia lub
zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w poroOwnaniu z wcze$niejszym zgloszeniem tego naruszenia.
Poinformujemy Pana/ig o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia - pozostawimy
je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.

Wszystkie zgloszenia odnotowujemy w naszym wewngtrznym rejestrze. Rejestr zawiera
informacje o zgloszeniu, dacie jego ztozenia, podjetych dziataniach oraz wynikach jego
rozpatrzenia. Dostep do rejestru majg jedynie osoby upowaznione.



Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy

0 ochronie sygnalistow
1.

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Powiatowy Lekarz Weterynarii

w Pificzowie, adres e-mail: pinczow.piw@wetgiw.gov.pl tel. 41 35 77 463.

Moze Pan/i kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz zwykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem
z wykorzystaniem  powyzszych  danych  teleadresowych  lub z wyznaczonym

u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.piwpinczow@wp.pl

. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania

postgpowania wyjasniajgcego na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega
administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 . o ochronie sygnalistow.
Ochrona toZzsamos$ci sygnalisty: Pana/i dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie
postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pana/ig wyrazna zgoda.

Szczegolne przypadki, gdy moze doj$¢ do wujawnienia danych: W zwigzku
z postgpowaniami  wyjasniajgcymi  prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pana/i danych,
gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym
z przepisOw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub
wiadciwy sad powiadomi Panalig, przesytajagc w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajgcemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/i danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjgciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres
wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Pinczowie.

Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, atakze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panu/i takze prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢
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przez. Administratora z obowiazku prawnego inie wystgpuja inne nadrz¢dne prawne
podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Panu/i prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora

przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafstwo naruszyto
jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarno$ci 77, 00-090 Warszawa

Istnieje takze mozliwo$é przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.







